Na temelju odredbi &lanka 45. Statuta Djeéjeg vrti¢a ,,Puslek® Marija Bistrica, Upravno Vijeéé
Djetjeg vrtica ,,Puslek* Marija Bistrica na svojoj 16. sjednici donosi

PRAVILNIK

o koriStenju sluZzbenog vozila

1. OPCE ODREDBE |
Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom ureduje koriStenje sluZbenog automobila u vlasnistvu Djetjeg vrti¢a
»Puslek® Marija Bistrica (u daljnjem tekstu: Vrti¢), nagin i uvjeti koristenja sluZbenog
automobila, prava i obveze zaposlenika Vrtiéa u svezi s koriStenjem sluZbenog automobila,
uvjeti, odgovornost i postupci odrZavanja sluZbenog automobila, nadin financijskog pracenja
izdataka vezanih za koriStenje sluZbenog automobila i nadin izvjeStavanja o KoriStenju
sluZzbenog automobila, u cilju namjenskog, ekonomi¢nog i uCinkovitog kori$tenja i upravljanja
sluZbenim automobilom.

Clanak 2.

Izrazi navedeni u ovom Pravilniku neutralni su u odnosu na rodnu pripadnost i odnose se na
osobe oba spola.

Clanak 3.

SluZbeni automobil je osobni automobil u vlasnistvu Vrtiéa, a koristi se iskljuéivo za potrebe
Vrtica.

Clanak 4.

Pravo koriStenja sluZbenog vozila unutar Republike Hrvatske i u inozemstvu imaju ravnatelj i
zaposlenici Vrti¢a (u daljnjem tekstu: korisnici). Korisnici su duZni pridrzavati se odredbi
Zakona o sigurnosti prometa na cestama (Narodne novine, broj 67/08, 48/10, 80/13, 158/13,
92/14, 64/15, 108/17, 70/19, 42/20) i ovog Pravilnika.

Korisnici sluZzbenog vozila moraju imati poloZen vozagki ispit B kategorije.

Pravo koristenja sluZbenog automobila ne moZe se prenijeti na treéu osobu bez dozvole
ravnatelja.

I1. PRAVILA KORISTENJA SLUZBENOG AUTOMOBILA
Clanak 5.



Slu¥beni automobil koristi se za obavljanje sluzbenih poslova i zadataka iz djelatnosti Vrtica,
pod &ime se podrazumijeva:

» razvoZenje hrane izmedu vrtickih objekata,

= razvoZenje opreme i drugih kuhinjskih materijala,

» prijevoz u sluajevima sitnih nabavki,

» prijevoz potreban za rad Vrtica,

» sudjelovanje na sastancima, sjednicama, edukacijama, seminarima i sl.,
= obavljanje poslova i zadataka izvan sjediSta Vrtica,

= obavljanje drugih poslova po ovlastenju ravnatelja.

Clanak 6.

Zahtjev za koriStenjem sluZbenog automobila za sluZbena putovanja udaljenosti 30 i vise
kilometara od sjedista Vrti¢a podnosi se ravnatelju na ispunjenom putnom nalogu.

Zahtjev za koristenjem sluZzbenog automobila za sluZbena putovanja udaljenosti do 30
kilometara od sjedista Vrti¢a podnosi se usmenim putem ravnatelju.

Clanak 7.

Preuzimanjem kljuSeva vozila korisnik preuzima odgovornost za vozilo do povrata vozila i
predaje kljuteva osobi zaduZenoj za upravljanje voznim parkom.

Putni radni list mora biti potpisan od osobe zaduZene za upravljanje voznim parkom i korisnika
vozila.

Korisnik je duZan pri koristenju vozila voditi evidenciju o izvrSenim radnjama i prijedenim
kilometrima na utvrdenom obrascu putnog naloga i putnog radnog lista kojim je zaduZeno
vozilo. Putni nalog i putni radni list moraju obavezno sadrzavati:

= redni broj,

s datum izdavanja,

» ime i prezime osobe koja koristi vozilo,

» Jokaciju na koju osoba putuje,

» syrhu putovanja,

*  vrijeme trajanja putovanja,

» datum i vrijeme kretanja na put,

» potetnu kilometraZu,

= registraciju vozila,

= datum i vrijeme povratka s puta,

»  zavrS$nu kilometraZu,

= podatke o oSteéenjima i nedostacima na vozilu, ako ih ima,
»  potpis osobe zaduZene za upravljanje voznim parkom ili osobe koja ga mijenja i pecat.

Po zavrSetku koristenja vozila, korisnik je duZan popunjeni putni nalog i putni radni list
“dostaviti u radunovodstvo Vrtica ili osobi koju je ravnatelj zaduZio za brigu o vozilu.



Clanak 8.

Kljuéevi sluzbenog automobila, prometna dozvola i druga dokumentacija u svezi

automobila, pohranjeni su kod osobe zaduZene
osobi koja ¢e koristiti sluzbeno vozilo.

Putni radni list nalazi se u automobilu.

Clanak

U iznimnim sluéajevima, ravnatelj moZze odobrif
svrthe (kad je sluZbeno vozilo zauzeto, u kvary
odobrava koristenje privatnog automobila u sluzt

Korisnik iz stavka 1. ovoga &lanka ostvaruje pr;
propisima te je obvezan priloZiti svu dokument
troSkovi nastali na sluzbenom putu.

Clanak
SluZbeno vozilo u pravilu se koristi iskljuéivo za

Iznimno, ravnatelj moZe odobriti koristenje slu;
donese odluku o na€inu i uvjetima tog koristenja

élahak

!
Svako koristenje sluZbenog automobila suprotno
nalog, smatrat ée se neovlaStenim koriStenjem i p

Clanak

sluzbenog
za upravljanje voznim parkom i predaju se

9.

ti koriStenje osobnog automobila u sluzbene
1 i sl.). U tom slu€aju, putnim nalogom se
yene svrhe.

avo na naknadu troSkova sukladno vazeéim
aciju kojom se pravda tro$ak goriva i drugi

10.
sluzbene potrebe.

7benog vozila u privatne svrhe na nacin da

11.

svrsi za koju je izdan putni radni list ili putni
redstavlja teSku povredu radne obveze.

12.

Sluzbeni automobil mora biti ispravan za Voinj‘u, a radi osiguranja istog, korisnik je duzan
prilikom preuzimanja vozila izvrsiti pregled istog te provjeriti sadrZi li svu propisanu opremu

(kutiju prve pomoci, rezervni kota¢ s priborom za i

zmjenu, trokut, rezervne Zarulje, vatrogasni

aparat, reflektirajuéi prsluk) te dokumentaciju (prometnu dozvolu, policu osiguranja, potpisani

i ispunjeni putni nalog u slu¢aju sluzbenog putov1
Korisnik sluZbenog automobila odgovoran za sac
Uocena nastala o$tecenja ili tehni¢ke nepravilnos

Korisnik ne smije zapoceti upravljati sluZbenim|
opremu ili kojemu su ti uredaji ili oprema u neisp
ne otklone.

anja, putni list i dr.).

Ir7aj propisane opreme u automobilu.

ti korisnik je duZan prijaviti ravnatelju.

automobilom koji nema propisane uredaje i
ravnom stanju, odnosno dok se neispravnosti



Clanak 13.

Ukoliko korisnik koristi sluzbeni automobil dulje od 24 sata, duZan je samostalno poduzimati
sve radnje koje su neophodne da bi sluZbeni automobil ispravno radio i o svim eventualno
uo&enim nedostacima pravovremeno izvijestiti ravnatelja.

Ukoliko postoji potreba polaska na sluzbeni put u dane vikenda ili rano ujutro, korisnik
sluZbenog automobila moZe ga preuzeti zadnjeg radnog dana prije polaska na put.

Clanak 14.

U prometu na cestama korisnik sluZbenog automobila duZan je postupati u skladu s prometnim
propisima, postavljenim prometnim znakovima, a naroito mora poStivati ogranienje brzine
kretanja vozila i prilagoditi voZnju uvjetima na cesti.

Korisnik ne smije upravljati sluzbenim automobilom na cesti niti zapoCeti upravljati ako u
organizmu ima alkohola ili opojnih droga, niti zapo&eti voZnju u stanju psihicke rastrojenosti i
umora §to umanjuje vozaCku sposobnost.

Clanak 15.

Gorivo za sluZbeni automobil placa se karticom na benzinskoj postaji, o emu je potreban
dokaz o pla¢anju (R1 racun).

Za plaéanje cestarine koristi se isti na€in pla¢anja kao i za gorivo. Ostali tro8kovi nastali
tijekom koristenja automobila (parkiranje, pranje automobila, tekuce pranje stakla, rashladne
tekuéine, ulja i sl.) placaju se karticom uz R1 raCun.

Clanak 16.

Sluzbeno vozilo mora biti uredno osigurano i registrirano te ispravno za voZnju o ¢emu brine
osoba zaduZena za upravljanje voznim parkom.

Odrzavanje sluzbenog vozila, servis i svi popravci obavljaju se kod ovlaStenih servisera za
pojedine vrste vozila.

Korisnik sluzbenog vozila obvezan je prigodom koriStenja sluzbenog vozila postupati s
paznjom dobrog gospodara te u skladu s uobi€ajenim naCinom upotrebe.

U sluZbenom vozilu zabranjeno je puSenje.

U vrijeme prijevoza hrane sluZbeno vozilo ne smije se koristiti za ostale potrebe i mora se
redovito &istiti i odrZavati u dobrom stanju kako bi se hrana zastitila od kontaminacije.

OdrZavanje, &iSéenje i dezinfekcija vozila provodi se redovito u skladu s planom ¢iS¢enja od
strane radnika koji su za to zaduZeni.

Clanak 17.

[



Ravnatelj moZe zabraniti koriStenje sluZbenog automobila osobi za koju se utvrdi da je:

* prouzrokovala prometnu nezgodu ili na drugi nagin svojom krivnjom o#tetila sluzbeno
vozilo,
* nemarno ili suprotno tehni¢kim normativima rukovala vozilom.

Clanak 18.

Korisnik koji tijekom uporabe sluzbenog vozila ne postuje Zakon o sigurnosti prometa na
cestama te poCini prekrSaj, snosi sve troSkove istog prekrSaja.

Ukoliko se ne moZe utvrditi tko je u trenutku pocinjenja prometnog prekrSaja upravljao
sluzbenim vozilom, odgovornost za po€injeni prometni prekrSaj i platanje kazne preuzima
osoba koja je u putni radni list upisana da je preuzela sluZzbeno vozilo.

Clanak 19.

Ako tijekom kori$tenja sluZbenog vozila dode do nesrece, kvara ili o§tecenja sluzbenog vozila,
korisnik vozila duZan je bez odgadanja izvijestiti ravnatelja o dogadaju te ukoliko je potrebno,
bez odgode pozvati tehni¢ku pomoé, odnosno nadleZna drZavna tijela.

Ukoliko je $teta nanesena namjernim djelovanjem ili nemarom korisnika pa osiguratelj otkloni
mogucénost isplate naknade za nastalu $tetu, ravnatelj moZe s korisnikom zakljuciti sporazum
kojim se utvrduje nacin, iznos i rok u kojem je korisnik obvezan isplatiti naknadu Stete nastale
na sluZzbenom vozilu Vrti¢a.

Ako korisnik ne pristane na zakljuenje takvog sporazuma, o pokretanju postupka radi naknade
Stete pred nadleZnim sudom protiv korisnika odluCuje ravnatelj.

Clanak 20.

SluZbena vozila i osobe u sluZbenom vozilu osigurani su kod osiguravajuéeg druStva prema
propisima o obveznom osiguranju od automobilske odgovornosti.

U slu¢aju nesreée koja za posljedicu ima ozljedu, invaliditet ili smrt, korisnik sluZbenog vozila
i putnici u sluzbenom vozilu imaju pravo naknade isklju¢ivo u skladu s ugovorenom policom
osiguranja sluzbenog vozila.

Clanak 21.

Po zavretku koriStenja sluZbenog vozila korisnik je obvezan sluZbeno vozilo parkirati na
namjenskom parkirnom prostoru uz centralni objekt na adresi StubiCka cesta 17 C, Marija
Bistrica, a u vozilu ostaviti uredno ispunjenu evidenciju voZnje u putnom radnom listu za
vozilo.




Clanak 22.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu dan nakon dana objave na oglasnoj plo¢i Vrtica.

KLASA: 003-05/22-01/03
URBROJ: 2113-02-02/22-1
Marija Bistrica, 29.04.2022.
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s 857 Lidija Kosec

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plo¢i Vrtica dana 03.05.2022. godine, a stupio je na
snagu dana 04.05.2022. godine.

RAVNATELIJICA:




