Na temelju ¢lanka 35. Zakona o predskolskom odgoju i obrazovanju (,,Narodne novine*
broj 10/97, 107/07, 94/13, 98/19, 57/22 i 101/23) i &lanka 58. Statuta Djegjeg vrti¢a ,,Puslek”
Marija Bistrica, Upravno vije¢e djecjeg vrtiéa ,,Puslek Marija Blstnca na 31. sjednici odrZanoj
dana 18.03.2024. godine, donijelo je uz prethodnu Suglasnost Osnivaga - Opéine Marija
Bistrica, (KLASA: 601-01/24-01/4, URBROJ: 2140-22-02-24-1) : |

PRAVILNIK

O upisu djece i ostvarivanju prava i obveza korisnika usluga u D]ecjem vrti¢u ,,Puslek*
Marija Blstrlca ‘
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|
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Clanak 1.

Ovim Pravilnikom o upisu djece i ostvarivanju prava i obveza korisnika usluga u
D_]eC]em vrtiu ,,Puslek” Marija Bistrica (u nastavku teksta: Pravﬂmk) ureduje se postupak
uplsa djece u Djedji vrti¢ ,,Puslek Marija Bistrica (u nastavku teksta: Djedji vrti¢), naéin
orgamzlranja i ostvarivanja programa predskolskog odgoja, obrazovanja, zdravstvene zastite,
prehrane socijalne skrbi djece rane i pred$kolske dobi te prava i obveze roditelja, odnosno
skrbnlka 1 udomitelja (u nastavku teksta: korisnik usluga).

Clanak 2.
U Dje¢jem vrti¢uy, za djecu rane i predikolske dobi, ostvaruje se:

* cjelodnevni 10-satni redoviti program njege, odgoja, obrazovanja, zdravstvene zastite,
prehrane i socijalne skrbi djece rane i pred$kolske dobi koji su prilagodeni razvojnim
potrebama djece te njihovim moguénostima i sposobnostima od navrSene prve godine
Zivota do polaska u osnovnu Skolu,

* program predskole,

®» programi ranog ucenja stranih jezika i drugi programi umj etnlckog, kulturnog, vjerskog
i sportskog sadrzaja.

Clanak 3.

Prije polaska u osnovnu 8kolu sva djeca imaju obvezu pohadati program predskole, a
dijete koje je ostvarilo pravo odgode upisa u prvi razred na temelju ostvarenog prava obvezno
je pohadati program predskole najdulje jo3 jednu pedago$ku godinu, odnosno moZe ostati
uklju€eno u redoviti program pred$kolskog odgoja i obrazovanja u Djegjem vrtiéu.




Program predSkole za djecu koja pohadaju vrti¢ integriran je u redoviti program
predskolskog odgoja Djecjeg vrtica koji se izvodi u odgojno-obrazovnoj skupini za djecu prije

polaska u osnovnu $kolu.
|

Obveznik predskole koji ne pohada Djedji vrti¢ ostvaruje pravo izravnog upisa u
program predékole u Dje¢jem vrti¢u temeljem prij ave za upis sukladno Zakonu o predskolskom
odgoju i obrazovanju i Pravilniku o sadrZaju i trajanju programa predgkole (NN br. 10/97,

107/07, 94/13 i 107/14). Uz prijavu za upis roditelj je duzan priloZiti:
1. popunjeni upitnik,
2. presliku izvatka iz matiéne knjige rodenih djeteta,

3. potvrdu o obavljenom sistematskom pregledu (ne starije od mjesec dana od dana
podnoSenja prijave),

4. za dijete s teSkocama u razvoju nalaz i mi§ljenje tijela vjestadenja i/ili medicinsku

dokumentaciju ustanova zdravstvene skrbi.

Jedinica lokalne samouprave i Vrti¢ duzni su obavijestiti roditelje djece koja nisu
ukljucena u redovite programe predskolskog odgoja u djedjem vrtiéu o vremenu i mjestu upisa
djece u program predSkole. Obavijest se objavljuje na oglasnoj ploéi i sluZbenoj web stranici
Djecjeg vrtica.

Clanak 4.

Djecji vrti¢ moZe organizirati posebne cjelodnevne, poludnevne i kraée programe te
druge programe predskolskog odgoja u skladu s interesima i potrebama djece, zahtjevima
roditelja i postojanju uvjeta u Dje¢jem vrticu, sukladno odredbama Drzavnog pedagogkog
standarda predSkolskog odgoja i naobrazbe (npr. igraonica, ucenje stranog jezika i sl.).

Programe iz stavka 1. ovog €lanka financiraju roditelji djece polaznika predmetnih
programa.

Clanak 5.
Pedagoska godina zapocinje 1. rujna tekude, a zavrSava 31. kolovoza sljede¢e godine.

Program u Djecjem vrti¢u organizira se i realizira u pet radnih dana u tjednu, od
ponedjeljka do petka, osim za vrijeme drZavnih blagdana ili neradnih dana.



IL. UPIS DJECE U PROGRAME DJECJEG VRTICA

Clanak 6.

Upis djece u programe Djecjeg vrtiéa provodi se prema planu upisa §to ga za svaku
pedagosku godinu donosi Upravno vijeée Djedjeg vrti¢a, uz suglasnost Osnivaéa.

Clanak 7.

Djecji vrti¢ duzan je sukladno svom kapacitetu organizirati prednost kod upisa u
redoviti program za djecu roditelja, odnosno skrbnika s prebivalistem na podrucju Opéine
Marija Bistrica. Prednost pri upisu ostvaruje se i na na¢in utvrden Zakonom, odlukom Osnivaéa
1 ovim Pravilnikom.

Ukoliko ima slobodnih mjesta, u program se mogu upisati i djeca roditelja s
prebivaliStem na podruéju drugih gradova i opéina prema redoslijedu kriterija iz ¢lanka 9. ovog
Pravilnika, a pod uvjetom da domicilna opéina/grad sufinancira program te se na to obvee
izdavanjem zakljucka (suglasnosti) nadleZnog tijela.

U sluéaju da domicilna opéina/grad uskrati suglasnost, roditelj ¢e snositi punu
ekonomsku cijenu programa.

Clanak 8.

U jasli¢ke programe u pravilu se upisuju djeca koja do 31.08. tekuée godine navre 1
godinu Zivota.

U vrti¢ke programe u pravilu se upisuju djeca koja do 31.08. tekuée godine navrie 3
godine Zivota.

1. Prednost pri upisu u redoviti program

Clanak 9.

Prednost pri upisu u Djecji vrti¢ za idu¢u pedagosku godinu ostvaruje dijete koje do 01.
travnja tekuce godine navrs$i Cetiri godine Zivota.

Nakon upisa djece iz stavka 1. ovog Elanka djeca se upisuju na nadin da prednost pri upisu
imaju djeca prema sljede¢em:

* dijete ¢ija su oba roditelja zaposlena — 10 bodova,

* dijete ¢iji je jedan roditelj zaposlen, a drugi na redovitom Skolovanju — 10 bodova,
* dijete ¢ija su oba roditelja na redovitom $kolovanju — 10 bodova,

* dijjete iz obitelji s troje 1 viSe djece — 7 bodova,

* dijete samohranog roditelja - 5 bodova



dijete iz jednoroditeljske obitelji — 5 bodova,

dijete koje je ostvarilo pravo na socijalnu uslugu smjestaja u udomiteljskim obiteljima
—4 boda,

dijete roditelja invalida Domovinskog rata — 4 boda,

dijete s teSkoama u razvoju i kroniénim bolestima koja imaju nalaz i misljenje
nadleZnog tijela iz sustava socijalne skrbi ili potvrdu izabranog pedijatra ili obiteljskog
lije¢nika da je razmjer te§koca u razvoju ili kroniéne bolesti okvirno u skladu s listom
oSte¢enja funkcionalnih sposobnosti sukladno propisu kojim se ureduje metodologija
vjeStadenja — 3 bodova,

dijete osoba s invaliditetom upisanih u Hrvatski registar osoba s invaliditetom — 3 boda,
dijete roditelja koji prima doplatak za djecu ili roditelja korisnika zajamcene minimalne
naknade — 2 boda,

dijete koje po natjeaju Eeka na upis duZe od 2. godine — 2 boda,

dijete koje po natje€aju eka na upis duZe do 1. godine ~ 1 bod,

dijete ¢iji su brat ili sestra korisnici dje¢jeg vrtiéa — 1 bod.

Ako dvoje ili vise djece ostvari jednak broj bodova prednost kod upisa ima dijete starije
kronolo$ke dobi.

Clanak 10.

Korisnik usluge duZan je dostaviti Djedjem vrticu dokaze o ¢injenicama bitnim za
ostvarivanje prednosti pri upisu:

za dijete roditelja invalida Domovinskog rata — rjeenje o priznatom statusu,

za dijete oba zaposlena roditelja — elektroni¢ki zapis o podacima evidentiranim u
mati¢noj evidenciji HZMO,

za dijete iz obitelji s troje ili viSe djece — za svako dijete rodni list ili izvadak iz matice
rodenih ili potvrda s podacima o rodenju djeteta

za dijete koje Zivi samo s jednim, zaposlenim roditeljem (jednoroditeljska obitelj) —
elektroni¢ki zapis o podacima evidentiranim u matiénoj evidenciji HZMO,

presuda o razvodu braka, smrtni list umrlog roditelja ili drugi dokaz da drugi roditelj ne
Zivi u zajedni¢kom kucanstvu,

za dijete samohranog zaposlenog roditelja — elektroni¢ki zapis o podacima
evidentiranim u mati¢noj evidenciji HZMO, te dokazi o samohranosti: rodni list djeteta,
smrtni list za preminulog roditelja ili potvrda o nestanku drugog roditelja ili rjegenje
Centra za socijalnu skrb o priviemenom uzdrZavanju djeteta,

za dijete u udomiteljskoj obitelji, bez roditelja ili bez odgovarajuée roditeljske skrbi —
rjeSenje, odnosno potvrda Centra za socijalnu skrb da je dijete u udomiteljskoj obitelji,
bez roditelja ili potvrda s podacima o rodenju djeteta,

za dijete roditelja koji primaju doplatak za djecu ili roditelja korisnika zajamé&ene
minimalne naknade — rjeSenje o pravu na doplatak za djecu ili minimalne naknade

za dijete s teSkocama u razvoju i kroninim bolestima koje ima nalaz i misljenje
nadleZnog tijela iz sustava socijalne skrbi ili potvrdu izabranog pedijatra ili obiteljskog
lije¢nika da je razmjer te$koca u razvoju ili kroniéne bolesti okvirno u skladu s listom
oStecenja funkcionalnih sposobnosti sukladno propisu kojim se ureduje metodologija
vjeStaCenja — medicinska dokumentacija, rjeSenje/nalaz i misljenje nadleZnog tijela.



" za dijete osoba s invaliditetom upisanih u Hrvatski registar osoba s invaliditetom —
dokaz o upisu u Hrvatski registar osoba i invaliditetom

Prednost pri upisu djece sukladno ovom &lanku primjenjuje se u sludaju veéih potreba za
upis djece od mogucéih kapaciteta Dje&jeg vrtiéa, a ostvaruje je dijete s veéim zbrojem bodova.

Pojam ,,zaposlen* u smislu ovog Pravilnika odnosi se i na osobu koja koristi mjeru HZZ-a
za stjecanje prvog radnog iskustva ili javnih radova i osobu koja koristi pravo na neplaceni
dopust, odnosno mirovanje radnog odnosa.

Pojam ,,nezaposlen“ u smislu ovog Pravilnika odnosi se i na umirovljenika.

Pojam ,,samohrani roditelj* u smistu ovog Pravilnika odnosi se na roditelja koji nije u braku
1 ne Zivi u izvanbra¢noj zajednici, a sam skrbi i uzdrzava svoje dijete/djecu.

Pojam ,,jednoroditeljske obitelji“ u smislu ovog Pravilnika odnosi se na roditelja koji Zivi
sam s djetetom/djecom, a drugi roditelj ne Zivi u istoj obitelji, no i dalje ima roditeljske obveze
i prava te sudjeluje u skrbi i uzdrzavanju djeteta/djece.

Clanak 11.

Roditelj koji ima upisano dijete u Vrti¢u ili je imao dijete prethodno upisano, a nije
podmirio svoja dugovanja prema Vrti¢u, ne moZe podnijeti e-Prijavu.

U slucaju da e-Prijavu ipak podnese, ista se odbija bez razmatranja.

Clanak 12.

O upisu djeteta s teSkocama u razvoju odluduje Komisija za upis djece Djeéjeg vrtiéa
ili u toku godine Odgojiteljsko vijeée i ravnatelj, na temelju dokumentacije i procjene stru¢no g
tima o psihofizi¢kom statusu i potrebama djeteta za odgovarajuéim programima i uvjetima koje
Djegji vrti¢ moZe ponuditi.

Roditelj je duZan dostaviti Dje¢jem Vrtlcu nalaz i mi§ljenje tijela vjeStacenja ili rjedenje
Centra za socijalnu skrb o postojanju teSkoée u razvoju djeteta, uz obvezu odazivanja na poziv
Djegjeg vrti¢a radi davanja mi§ljenja strunog tima o postojanju uvjeta za integraciju djeteta u
redovite programe ili ukljuéivanje u drugi odgovarajuéi program koji Dje&ji vrtié mozZe
ponuditi.

Ako stru¢ni tim Dje€jeg vrtiéa na temelju dokumentacije o specifiénim razvojnim i/ili
zdravstvenim potrebama djeteta, ocijeni da se te potrebe ne mogu zadovoljiti u sklopu
redovitog programa, komisija za upis djece odbit ¢e zahtjev za upis djeteta u redoviti program
i predloZiti drugi odgovarajuéi program koji Dje&ji vrtié moZe ponuditi.



2. Postupak upisa
Clanak 13.

U skladu s planom upisa Djegji vrti¢ svake godine objavljuje natjecaj za upis djece radi
ostvarivanja redovitog programa predskolskog odgoja i obrazovanja. Natjedaj se oglasava
javnom objavom na oglasnim plotama i mreZnoj stranici Dje&jeg vrtica.

U novu pedagoSku godinu upisuje se onoliko djece koliko je potrebno da se popune
postojeci kapaciteti Ustanove.

Zahtjev za upis djece u redoviti program Djejeg vrti¢a roditelji, odnosno skrbnici
podnose u roku odredenom u javnom pozivu iskljugivo elektroni¢kim putem.

Za elektroni¢ku predaju zahtjeva neophodno je posjedovati:

= NIAS vjerodajnicu znacajne ili visoke razine sigurnosti za prijavu u sustav,
= adresu elektronitke poste (e-mail) i/ili osobni korisniki pretinac u sustavu e-gradani.

Uz zahtjev za upis djeteta, portal e-Gradani automatski ée pribaviti sljedeée podatke
potrebne za prijavu:

* izvadak iz matice rodenih ili rodni list djeteta,

" uvjerenje o mjestu prebivalidta djeteta,

* uvjerenje o mjestu prebivalistu roditelja,

* dokaze o Cinjenicama bitnim za ostvarivanje prednosti pri upisu iz ¢lanka 9. ovog
Pravilnika.

Vrti¢ zadrZava pravo uvida u izvornike dokaza. Posljedica davanja laznih ili netognih
isprava i izjava podnositelja prijave za ostvarivanje prava prednosti pri upisu djeteta u jaslice
ili vrti¢ je gubitak prava na upis djeteta, odnosno za veé upisano dijete ispis iz djedjeg vrtica.

Buduc¢i korisnik usluge koji nema prijavljeno prebivalidte na podru&ju opéine Marija
Bistrica duZan je priloZiti suglasnost drugog grada/opéine o sufinanciranju za polaznika sa
svojeg podrudja u Dje¢jem vrtiéu ,,Puslek* Marija Bistrica.

Ukoliko roditelj, odnosno skrbnik treba pomo¢ u postupku elektroni¢ke prijave u Djedji
vrti¢, za podrSku se moZe obratiti Dje¢jem vrtiéu tijekom radnog vremena putem telefona, e- ‘
poste ili osobnim dolaskom.

U upisnom roku nece se razmatrati upisna dokumentacija djece koja ne ispunjavaju
dobni uvjet za upis u jaslice/vrti¢.

Zahtjevi koji ne sadrZe propisanu kompletnu dokumentaciju ili su zaprimljeni nakon isteka
roka nece se razmatrati.

Informacije o djeci i roditeljima koje Vrti¢ posjeduje zasticene su sukladno Zakonu koji
ureduje zastitu osobnih podataka.

PodnoSenjem zahtjeva za upis roditelji daju pristanak za obradu osobnih podataka u svrhu
koriStenja za potrebe Vrtia, sukladno Opéoj uredbi o zastiti osobnih podataka (EU) 2016/679
i Zakona o provedbi op¢e uredbe o zastiti podataka (NN br. 42/18).



Clanak 14.

Postupak upisa djece u redoviti program Dje¢jeg vrti¢a provodi Izborna komisija za
upis djece (u nastavku teksta: Komisija).

Postupak osnivanja i konstituiranja Komisije provodi ravnatelj Dje¢jeg vrtiéa, koji
saziva prvi sastanak na kojem se obavlja izbor predsjednika Komisije.

Clanovi Komisije imenuju se svake godine. Iste osobe mogu biti ponovno imenovane.

Clanak 15.
Komisija radi na sjednicama koje saziva predsjednik.
Sjednica se moZe odrzati ako je nazo¢na vecina ¢lanova Komisije.
Komisija donosi odluke ve¢inom glasova ukupnog broja ¢lanova Komisije.

Komisija provjerava i potvrduje rang listu koju prema primljenim zahtjevima
automatski kreira portal e-Gradani.

Komisija moZe u svom radu koristiti moguénost konzultacija s vanjskim stru¢njacima
radi pribavljanja miSljenja i podataka bitnih za donoSenje pozitivne ili negativne odluke o
upisu.

Clanak 16.
O radu Komisije vodi se zapisnik, a rad Komisije nadzire ravnatelj.
Zapisnik o tijeku sjednice Komisije obavezno sadrzi:
1. poda'tak o vremenu i mjestu odrZavanja sjednice Komisije,
2. podatak o prisutnim ¢lanovima Komisije i ostalim prisutnim osobama,
3. podatak o broju slobodnih upisnih mjesta,

4. podatak o broju podnesenih zahtjeva.

Clanak 17.

Komisija je duzna dostaviti izvje$ée o upisima ravnatelju Ustanove i Upravnom vijeéu.
IzvjeS¢e o upisima Ustanova dostavlja Osniva¢u nakon utvrdivanja Liste s konatnim
rezultatima upisa i nakon potvrde upisa u rujnu. Izvje$¢e o upisima sadrZi podatke o broju
slobodnih mjesta, broju zaprimljenih prijava u roku, broju zaprimljenih prijava izvan roka,
broju odbijenih prijava, broju prihvaéenih Zalbi na prijedlog Liste prvenstva i broju eventualnih
slobodnih mjesta nakon zavr$enog upisanog postupka.



Clanak 18.

Portal e-Gradani kreira prijedlog liste reda prvenstva s rezultatima upisa djece u Djedji vrtié
sa sljede¢im podacima:

* prihvaceni zahtjevi za upis djece,
* odbijeni zahtjevi za upis djece,
" eventualni slobodni kapaciteti Dje¢jeg vrtica nakon utvrdenih rezultata upisa.

Prijedlog liste iz stavka 1. ovog ¢lanka objavljuje se javnom objavom na oglasnim plo¢ama
i na sluzbenoj web stranici Dje¢jeg vrti¢a postujuéi zatitu osobnih podataka najkasnije u roku
od 8 dana od utvrdivanja, a sadrZi sljedeée podatke:

1. Sifru djeteta koja se dobiva prilikom prijave na upis.
2. ostvareni broj bodova,
3. obrazloZenje odbijenih zahtjeva.

Prijedlog liste prvenstva zakljuuje se danom donogenja.

Prijedlog liste reda prvenstva smatra se dostavljenom roditelju istekom osmog dana od dana
objave.

Clanak 19.

Roditelj, odnosno skrbnik djeteta ima pravo Zalbe na odluku o upisu, odnosno na
prijedlog liste prvenstva.

Zalba se izjavljuje Upravnom vijeéu Djegjeg vrti¢a u roku 15 dana od dana objave
odluke o upisu osobno, po§tom ili putem e-poste.

Clanak 20.

Upravno vijeée odlu€uje o Zalbi rjeSenjem u roku od 15 dana od dana isteka roka za
podnosenje Zalbe,

Upravno vijece po Zalbi moze:

* odbaciti Zalbu kao nepravodobnu ili izjavljenu od neovlastene osobe,

* odbiti Zalbu kao neosnovanu i potvrditi odluku Komisije,

* usvojiti Zalbu i ukinuti odluku Komisije te donijeti rjeSenje o upisu djeteta ili pak vratiti
Komisiji na ponovno odluéivanje.

RjeSenje se dostavlja podnositelju Zalbe.

Clanak 21.

Nakon isteka roka za podnoSenje Zalbe i dono$enja rjeSenja po Zalbama, Upravno vijeée
utvrduje konacnu listu.



Lista s konaCnim rezultatima upisa zakljuduje se danom donogenja.

Konacna lista objavljuje se na oglasnoj ploéi i sluzbenoj web stranici, a sadr?i podatke
kao i Prijedlog liste.

Konacna lista smatra se dostavljenom podnositeljima zahtjeva istekom osmog dana od
dana objave.

Clanak 22.

Ukoliko roditelj djeteta odustane od upisa ili odbije ponudeno mjesto, ne uvritava se na
Listu s kona¢nim rezultatima upisa i kod sljedeéih upisa ne ostvaruje pravo na bod temeljem
prvenstva iz ¢lanka 9. i 10. ovog Pravilnika.

Clanak 23.

Naknadne promjene okolnosti, statusa roditelja, odnosno &injenica kojima se ostvaruje
prednost pri upisu ne utjetu na Listu s konaénim rezultatima upisa.

Clanak 24.

Korisnik usluge duZan je sklopiti ugovor o ostvarivanju programa s Dje&jim vrtiéem u
pravilu u roku od mjesec dan od dana primitka odluke o upisu, a iznimno najkasnije do 1. rujna
tekuce godine.

Ugovor iz stavka 1. ovog ¢lanka potpisuju oba roditelja, osim u sluéaj kada samo jedan
roditelj ostvaruje roditeljsku skrb.

Clanak 25.

Upisana djeca pocinju ostvarivati program od 1. rujna tekuée godine, ako drugaéije nije
utvrdeno ugovorom iz ¢lanka 24. ovog Pravilnika.

Clanak 26.

Djeca koja nisu primljena u Dje¢ji vrti¢ vode se na listi ekanja koja je sastavni dio
Liste prvenstva i Liste s kona¢nim rezultatima upisa, te se upisuju tijekom godine ukoliko se
oslobode mjesta u odgojno-obrazovnim skupinama ili dode do prosirenja kapaciteta Djedjeg
vrti¢a (ustrojavanjem novih odgojno-obrazovnih skupina) pri éemu se prvo upisuju djeca koja
su s po¢etkom pedagoSke godine, odnosno s 01. rujna zadovoljila dobni kriterij upisa, a prema
ostvarenom broju bodova Liste s konaénim rezultatima upisa.

Ukoliko nema djece na listi ekanja ili se roditelj ne odazove na obavijest Djegjeg vrtica
o0 slobodnom mjestu za upis, a u Dje€jem vrtiéu postoje slobodni kapaciteti, raspisat ée se
naknadni rok za upis djece u Djegji vrti¢ preko portala e-Gradani.



Odluku o naknadnim upisima tijekom godine donosi Odgojiteljsko vijeée Djejeg
vrtica.

Clanak 27.

Primljena djeca rasporeduju se po odgojno-obrazovnim skupinama. O tome donosi
odluku Odgoyjiteljsko vijeée Djegjeg vrtica po zakljuSenju rada Komisije, a najkasnije do 31.
kolovoza tekuée godine.

III. OSTVARIVANJE PRAVA 1 OBVEZA KORISNIKA USLUGA DJECJEG VRTICA

Clanak 28.

Djeca koriste usluge Ustanove u kontinuitetu od dana potpisivanja Ugovora o
ostvarivanju programa njege, odgoja i zatite djeteta (u daljnjem tekstu: Ugovor) do dana
ispisa.

Clanak 29.

Prije zakljuCenja ugovora o ostvarivanju njege, odgoja i zastite djeteta roditelj je
obvezan:

1. obaviti inicijalni intervju/razgovor sa struénim suradnicima Vrtiéa uz prisutnost
djeteta,

2. potpisati izjavu o ovlastenim osobama koje mogu dovoditi i odvoditi dijete iz/u vrtié,

3. potpisati privolu za obradu osobnih podataka.

Clanak 30.

Prilikom prvog dolaska djeteta u djedji vrti¢ korisnik usluga duZan je dostaviti uvjerenje
nadleZnog lije¢nika o obavljenom sistematskom zdravstvenom pregledu djeteta, ne starije od
mjesec dana. U suprotnom ¢e se smatrati da je roditelj, odnosno skrbnik odustao od upisa.

Prilikom prvog dovodenja djeteta u Djedji vrti¢, uz uvjerenje o obavljenom
sistematskom zdravstvenom pregledu djeteta, roditelj odnosno skrbnik je obvezan donijeti 1
odgovarajuce stvari ovisno o dobi djeteta (pelene, papuce, pidZzamu i sl.).

Korisniku usluga se omogucuje u periodu poéetne adaptacije boravak s djetetom u
pripadajucoj odgojno-obrazovnoj skupini, uz prethodni dogovor, odnosno najavu.

Daljnje upute roditelj, odnosno skrbnik ¢e dobiti neposredno od odgojitelja u &iju
odgojno-obrazovnu skupinu je dijete primljeno.



Clanak 31.

Korisnik usluga ima pravo:

prije poCetka ostvarivanja programa biti upoznat s programom za dijete i uvjetima pod
kojima se on ostvaruje te s tim u svezi pravima i obvezama korisnika usluga,

putem individualnih razgovora i roditeljskih sastanaka biti redovito izvjeStavan o
razvoju i napredovanju djeteta, te biti ukljuen u razlidite oblike suradnje roditelja i
Djecjeg vrtica,

podnositi zahtjeve nadleznim tijelima Djedjeg vrtia radi ostvarivanja i zaStite
pojedinaCnih prava i potreba djeteta,

sudjelovati u planiranju, realizaciji i vrednovanju odgojno-obrazovnog programa za
dijete,

sudjelovati u upravljanju Djeéjim vrtiéem na naéin utvrden zakonom i statutom Djedjeg
vrtia, birati i biti biran za predstavnika roditelja korisnika usluga u Upravnom vije¢u
Djecjeg vrtic¢a.

Clanak 32.

Korisnik usluga duzan je:

dostaviti dodatnu zdravstvenu potvrdu nadleZnog lije¢nika pri uklju¢ivanju djeteta u
program vrtiéa u sluCaju promjena zdravlja djeteta nastalih nakon sistematskog
zdravstvenog pregleda,

najmanje jednom godiSnje dostaviti nalaz specijaliste ukoliko je kod djeteta
dijagnosticirana prisutnost alergija zbog kojih je potrebno prilagoditi dnevni jelovnik.
predo€iti potpunu dokumentaciju i informaciju o karakteristikama i potrebama djeteta
koje su bitne za odabir primjerenog programa kao i za njegovu sigurnost i zdravlje
tijekom ostvarivanja programa,

pravovremeno izvje$¢ivati Djecji vrti¢ o promjenama razvojnog i zdravstvenog statusa
djeteta i suradivati s Dje¢jim vrtiéem u postupcima izmjena programa,

za slu€aj znaCajnih promjena zdravstvenog stanja ili razvojnog statusa djeteta, koje
tijekom ostvarivanja programa uo€i struéni tim Djeéjeg vrti¢a, obaviti potrebne
pretrage i pribaviti mi§ljenja nadleZnih sluZbi te sudjelovati u programu predskolske
opservacije djeteta 1 utvrdivanju novog prilagodenog, individualiziranog programa, ako
je to u interesu zadovoljavanja razvojnih potreba i sigurnosti djeteta odnosno sigurnosti
1 ostvarivanja odgojno-obrazovnog programa za drugu djecu,

osobno dovoditi i odvoditi dijete iz odgojno-obrazovne skupine ili pismeno izvijestiti
odgojitelja o punoljetnoj osobi koju je za to ovlastio,

izvijestiti odgojitelja odgojno-obrazovne skupine u roku od 24 sata o razlozima
izostanka djeteta,

ne dovoditi u Djegji vrti¢ bolesno dijete, a nakon zavr§enog lijeCenja dostaviti potvrdu
nadleZnog lije€nika o obavljenom zdravstvenog pregledu iz koje je vidljivo da je dijete
sposobno pohadati Djeéji vrtic,



* nakon izbivanja djeteta iz Djegjeg vrtiéa zbog drugih razloga u trajanju duljem od 60
dana dostaviti potvrdu nadleZnog lije¢nika o obavljenom zdravstvenom pregledu iz
koje je vidljivo da je dijete sposobno pohadati Djedji vrtié,

" odazvati se pozivima na roditeljske sastanke i druge oblike suradnje roditelja s Djecjim
vrtiéem u cilju pracenja razvoja i napredovanja djeteta,

* obvezuje se da ¢e za ostvarivanje programa svog djeteta sudJelovatl u naknadi cijene
programa u iznosu koji utvrduje upravno tijelo Opéine Marija Bistrica,

" obvezuje se da ¢e utvrdeni iznos naknade uplaéivati do 20-og u mjesecu za prethodni
mjesec,

" najaviti DjeCjem vrti¢u pisanu obavijest o ispisu djeteta iz Dje&jeg vrtiéa najkasnije 15
dana prije ispisa, te dokazati podmirenje svih nastalih tro§kova programa do dana
ispisa,

* izvrSavati druge obveze korisnika usluga utvrdene opéim aktima Djedjeg vrtica.

Clanak 33.
Djegji vrti¢ je duzan:

" ustrojiti rad s djecom u jaslickim i vrtickim odgojnim skupinama sukladno planu upisa,

* suradivati s obitelji djeteta u cilju pracenja razvoja i napredovanja djeteta,

* osigurati redovito izvjeStavanje korisnika usluga i njihovo sudjelovanje u upravljanju
Dje€jim vrti¢em sukladno zakonu i Statutu Dje&jeg vrtica,

* omoguciti zaStitu pojedina¢nih prava korisnika usluga,

* upozoriti korisnika usluga da Djegji vrti¢ pridrzava pravo prerasporedivanja djece iz
jedne u drugu odgojno-obrazovnu skupinu i posebnog organiziranja programa za
vrijeme lipnja, srpnja i kolovoza te u drugim posebnim okolnostima, u skladu s
pedagoskim nacelima i interesima organizacije rada,

" upozoriti korisnika usluga da Djegji vrti¢ moZe, u slu€aju znadajnih promjena
zdravstvenog stanja ili razvojnog statusa djeteta koje uodi struéni tim Djegjeg vrtica,
izmijeniti program i uvjete ostvarivanja programa za dijete — s tim da postupak
promjene programa pokrece struéno-razvojna sluzba na temelju pradenja stanja i
potreba djeteta te na temelju provedene pedagoske opservacije kao i dodatno obavljenih
pretraga i miSljenja nadleZnih sluZbi, u interesu razvojnih potreba djeteta, njegove
sigurnosti i ostvarivanja odgojno-obrazovnog programa za drugu djecu,

* upozoriti korisnika usluga da Dje¢ji vrti¢ moZe otkazati ostvarivanje programa za dijete
u slucaju znacajnih promjena u razvojnom statusu djeteta, ako ni novi prilagodeni
individualizirani program ne zadovoljava razvojne potrebe djeteta,

* uslu¢aju promjene ili otkazivanja ostvarivanja programa usmjeriti korisnika usluga na
daljnje postupanje i institucije koje ¢e primjereno zadovoljiti potrebe djeteta,

* upozoriti korisnika usluga da Djegji vrti¢ moZe otkazati ostvarivanje programa djetetu,
ako korisnik ne plati dospjele obveze u roku od 30 dana od dana dospije¢a obveze,
odnosno nakon dvije uzastopne pismene opomene ili ako korisnik na drugi nadin
prekrsi obveze utvrdene ugovorom ili opéim aktom Djejeg vrtica,

» prilikom prelaska djeteta u drugi djedji vrti¢ predati korisniku usluga proplsanu
dokumentaciju koju treba dostaviti drugom dje¢jem vrtiéu.



Clanak 34.

Upravno vije¢e Djegjeg vrtica donijet ¢e odluku o ispisu djeteta u sluéaju znadajnih
promjena u razvojnom statusu djeteta, ako ni novi prilagodeni individualizirani program ne
zadovoljava razvojne potrebe djeteta.

Clanak 35.

Ukoliko se iz objektivnih pedagoskih i organizacijskih razloga ukaZe potreba za
premjeStajem djece u drugu odgojno-obrazovnu skupinu, o tome odluku donosi Odgojiteljsko
vije¢e Djedjeg vrtica.

U slu¢aju iz stavka 1. ovoga €lanka potrebho je voditi rauna i o postojeéem broju djece

u odgojno-obrazovnim skupinama, kako bi on najviSe odgovarao odredbama DrZavno
pedagoskog standarda.

Clanak 36.
Roditelj, odnosno staratelj moZe u svakom trenutku ispisati dijete iz djedjeg vrtica.

Roditelj, odnosno staratelj o svojoj namjeri ispisa djeteta iz Vrtica obvezan je
obavijestiti odgojitelje i ravnatelja najkasnije 15 dana prije ispisivanja te priloZiti popunjeni
obrazac Zahtjev za ispis uz uvjet da su s danom ispisa navedenim u obrascu podmirene sve
obveze roditelja prema Vrti¢u. Raskid sklopljenog ugovora potvrduje se obrascem Ispisnica
koju roditelj, odnosno staratelj dobiva u tajni$tvu Vrtiéa.

Ukoliko postoje nepodmirene obveze, Vrtié¢ nije u moguénosti raskinuti Ugovor i izdati
Ispisnicu, te ¢e se smatrati da dijete nije ispisano.

Ako roditelj, odnosno staratelj prestane koristiti usluge Vrti¢a, a da prethodno nije
ispisao dijete, duZan je platiti trodkove smjestaja djeteta u Vrti¢u za vrijeme koje je potrebno
da se ispis provedene po sluzbenoj duznosti.

U slu¢aju da roditelj nije potpisao ispisnicu, a niti obavijestio o razlozima izostanka
djeteta, smatra se da je dijete ispisano iz Ustanove protekom roka od 60 dana od zadnjeg dana
koriStenja usluga, a roditelj, odnosno skrbnik duZan je platiti sve nastale troskove od tog roka.

Clanak 37.
Ustanova ¢e ispisati dijete po sluZbenoj duZnosti ako:

1. se u roku od najmanje 3 mjeseca od dana zakljuéivanja Ugovora utvrde razvojne
teSkoce djeteta, a Ustanova ne moZe osigurati potrebne specifi¢ne uvjete za dijete i/ili
nema mogucnosti smjeStaja djeteta u odgojno-obrazovne skupine s odgovarajué¢im
posebnim programom.

2. se utvrdi da su prilikom upisa roditelji zatajili bolesti, zdravstvene i druge poteskoce
djeteta,



3. se po zavrSetku pedagoske opservacije utvrdi nemoguénost osiguravanja potrebnih
specifiénih uvjeta za dijete u ustanovi,

4. izostane neopravdano duze od 60 dana ,
5. nije izvrSena obveza placanja u roku od 60 dana od dana dospijeca,
6. se roditelj ne pridrzava ugovornih obveza, odluka i opéih akata ustanove.

Odluku o ispisu donosi ravnatelj.

Clanak 38.

Jednom ispisano dijete u sluéaju novog podnosenja prijave za upis ponovno prolazi
upisni postupak sa svim dokazivanjima reda prvenstva.

IV. OBRACUN UCESCA NAKNADE RODITELJA U CLJENI PRIMARNOG
PROGRAMA |

Clanak 39.

Korisnik usluga, kao nositelj pla¢anja ekonomske cijene programa (u daljnjem tekstu:
ECP), obvezan je sudjelovati u naknadi ECP u iznosu, odnosno omjeru koji utvrduje osnivac
Djecjeg vrti¢a, odnosno nadleZno tijelo jedinice lokalne samouprave s &ijeg podrudja dolaze
djeca. :

Mjesecni obracun naknade u ECP za realiziranu uslugu obavlja se protekom mjeseca,
ovisno o broju dana koristenja usluga.

Clanak 40.

Pravo na oslobodenje i pravo na financiranje olak$ica od placanja mogu ostvariti roditelji
djece koja pohadaju redovite programe i programe javnih potreba pod uvjetom da i roditel;ji i
djeca imaju prebivaliste na podruc¢ju Opcine Marija Bistrica, i to:

= dijete ¢iji je roditelj 100%-tni invalid Domovinskog rata — umanjenje za 100%,

= svako treée i sljedecée dijete istog kuéanstva koje koristi redoviti program — umanjenje
za 100%, :

= drugo dijete u vrti¢u istog kuéanstva — umanjenje za 20%,

*= dijete samohranog roditelja — umanjenje za 20%,

* dijete iz kuéanstva u kojem ima djece s teSkocama u razvoju, a polaznici su djecjeg
vrti¢a ili §kole — umanjenje za 20 %,

» svako dijete invalida Domovinskog rata — umanjenje za utvrdeni postotak invaliditeta,

» zaizostanak djeteta zbog bolovanja kojeg koristi roditelj duze od 30 dana neprekidno
— umanjenje za 50%,



* zaizostanak djeteta zbog koristenja godidnjeg odmora kojeg koristi roditelj, odnosno
skrbnik duZe od 30 dana neprekidno — umanjenje za 50% (mozZe se iskoristiti samo
jednom u pedagoskoj godini).

Za koristenje povoljnijih uvjeta financiranja odredenih ovim &lankom korisnik usluge je
duZan dostaviti odgovaraju¢u dokumentaciju.

Dijete moZe ostvariti pravo na financiranje olak§ice u iznosu od 100% od udjela roditelja
u ekonomskoj cijeni u sluc¢aju kada se zbog izvanrednih situacija uzrokovanih elementarnim
nepogodama, gradevinskim radovima duZim od mjesec dana ili zbog organizacije rada objekt
Djecjeg vrtiéa u kojem dijete boravi privremeno zatvori, a za vrijeme trajanja izvanredne
situacije dijete ne ostvaruje program predskolskog odgoja u drugim objektima Djegjeg vrti¢a
ili privremenom smjeStaju kojeg osigurava Dje&ji vrti¢. Postojanje okolnosti kojima se
ostvaruje pravo na financiranje olakSice iz stavka 2. ovog ¢lanka utvrduje Djegji vrti¢ na
zahtjev korisnika usluga.

Razlika sredstava za korisnike usluga iz ovog &lanka podmiruje se na teret prorauna
Opéine Marija Bistrica.

Clanak 41.

UceS¢e domicilne opéine, odnosno grada i korisnika usluga u sufinanciranju
ekonomske cijene programa te moguca oslobodenja od uéeséa za korisnike usluga ureduju se
aktom domicilne opéine, odnosno grada. Ukoliko nadleZno tijelo domicilne jedinice lokalne
samouprave ne donese odluku o oslobodenju od u€e$¢a, korisnici usluga s tih podruéja nemaju
pravo na koriStenje istih. Razlika sredstava u slu€aju oslobodenja, odnosno umanjenja za
roditelja podmiruje se iz proraéuna domicilne opéine, odnosno grada.

Clanak 42.

Korisnik usluga ¢ije dijete ne boravi u Djejem vrti¢u neprekidno duze od 5 dana ima
pravo na umanjenje uceS¢a u financiranju ekonomske cijene programa Djedjeg vrti¢a i to za
iznos troSkova namirnica za dnevnu prehranu za vrijeme odsutnosti djeteta. Ovo pravo ne
kumulira se sa pravima koja roditelj ostvaruje po drugim kriterijima iz ovog &lanka.

Korisnik usluge je duzan obavijestiti Djeéji vrti¢ o razlozima izostanka djeteta odmah,
a najkasnije u roku od 5 dana od dana izostanka. U protivnom, duZan je podmiriti ekonomsku
cijenu programa u cijelosti.

Clanak 43.

Korisnik usluge ¢ije dijete Cesto i viSe od 30 dana neprekidno ne koristi program
Djecjeg vrti¢a, a da razlog nije bolest djeteta, pozvat ¢e se na redovitost kori$tenja programa
pisanim putem. Ukoliko i nakon toga nastavi sa neredovitim koristenjem usluga Djeéjeg vrtica,
smatrat ¢e se da im usluge nisu potrebne te ¢e takvo dijete biti ispisano iz Djecjeg vrtica.

Odluku o ispisu djeteta iz stavka 1. ovog ¢lanka donosi Upravno vijece Djegjeg vrtica.



Clanak 44.

Korisnik usluga koji neredovito podmiruje trodkove boravka djeteta u Djedjem vrticu
pozvat ¢e se putem pisane opomene na redovitost podmirivanja trogkova.

Ukoliko nakon dvije uzastopne pisane opomene korisnik usluga i dalje ne podmiri
dugovanje, Upravno vijece ¢e donijeti odluku o ispisu djeteta iz Djedjeg vrtica po sluZzbenoj
duZnosti. '

Clanak 45.

Roditelj je obvezan prijaviti Djefjem vrti¢u svaku promjenu adrese, odnosno mjesta
prebivalista radi utvrdivanja jedinice lokalne samouprave koja je obvezna sufinancirati redoviti
program te u takvom slucaju dostaviti i zakljudak (suglasnost) o sufinanciranju.

Roditelj je duzan tijekom godine prijaviti i dokazati svaku promjenu u odnosu na svoj
osobni status i ¢injenice kojima je ostvario oslobodenje ili umanjenje od ude¥céa u ﬁnanc1ranju
usluga.

Clanak 46.

Ukoliko grad, odnosno op¢ina (koji nije osniva¢ Djedjeg vrtiéa) iz koje dijete dolazi ne
sudjeluje u sufinanciranju redovitog programa i nakon pisane opomene, roditelj ée snositi pune
troskove ekonomske cijene programa, a o tome ¢e biti pravovremeno obavijesten.

V. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 47.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnim plogama i
sluzbenoj web stranici Djeéjeg vrtiéa Puglek Marija Bistrica.

Clanak 48.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o upisu djece i ostvarivénju prava
i obveza korisnika usluga u Dje¢jem vrti¢u ,,Puslek* Marija Bistrica od 04.04.2023. godine
(KLASA:011-02/23-02/05, URBROJ: 2113-02-02/23-1).
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PREDSJEDNICA UPRAVNOG VIJECA

Fec...

Lidija KoSec

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnim ploGama i sluZzbenoj web stranici Dje&jeg vrtiéa
;;Puslek* Marija Bistrica dana 19.03.2024. godine i stupa na snagu 27.03.2024. godine.

k}gdranka Pezic¢



